Na temelju Elanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( NN broj: 120/2016) i &lanka
43. Statuta Djegjeg vrtiéa Petar Pan, Upravno vijece Djecjeg vrtica Petar Pan na 36.
sjednici odrzanoj dana 28.09.2023. godine donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trodenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupka
jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eura za habavu roba | usluga, odnosno 66.360,00 eura za
nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016), ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja,
izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura.

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj je obavezan y
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, naéelo
slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga
proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nagelo jednakog tretmana, nagelo

zabrane diskriminacije, nagelo Uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(2) Prilikom definiranja predmeta jednostavne nabave, osobe koje sudjeluju u
provodenju  jednostavne nabave duzne su postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika.

(3) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s ciliem izbjegavanja primjene ovog
Pravilnika, zakona ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno
velike vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.




(4) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi (NN 120/2016).

Clanak 3.
(1) Jednostavna nabava zapodinje pod uvjetom da su osigurana financijska sredstva.

(2) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do
2.650,00 eura donosi ravnatel;.

(3) Odluku o podetku pokretanja postupka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti od 2.650,01 eura donosi Upravno vijece.

(4) Odluka iz stavka 3. sadrzi: naziv, OIB i adresu sjedista Narugitelja, ime odgovorne
osobe, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost predmeta nabave i Clanove
Povjerenstva za provodenje postupka jednostavne nabave.

(5) Strugno povjerenstvo sastoji se od 3 (tri) ¢lana, a imenuje ga ravnatelj.
Clanak 4.

(1) Narugitelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti od 2.650,01 eura do 9.290,00 eura (uklju¢ujuci i one koji su sufinancirani
sredstvima Europske unije) te procijenjene vrijednosti vece od 9.290,00 eura do
26.540.00 eura (nabava roba i usluga) odnosno do 66.360,00 eura (nabava radova)
ukljuéujuci i nabave sufinancirane sredstvima Europske unije.

(2) U sluéaju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavu ponuda na
sluzbenoj stranici vrtica, a vrtic ne raspolaze dovoljnim vlastitim financijskim
sredstvima, posebice u slu¢ajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije,

postupak se moze provesti putem Grada Zagreba dostavom zahtjeva za provedbu
postupka Gradskom uredu za financije i javnu nabavu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM
PRAGOVIMA

PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
2.654,00 EURA (BEZ PDV-A)
Clanak 5.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura, potrebno
je prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Clanak 6.

(1) Nakon zaprimanja ponude sastavlja se narudzbenica.



koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koligina, jediniénih cijena te
ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke i podatke o gospodarskom  subjektu —
dobavljadu.

(3) Narudzbenicu odobrava i potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

PROVEDBA  POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2.650,01 EURA DO 9.290,00 EURA ZA ROBE | USLUGE (BEZ
PDV-A)

Clanak 7.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave od 2.650,01
eura do 9.290,00 eura potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih
subjekata.

(2) Broj gospodarskih subjekata moZe bitj i manji u opravdanim i iznimnim
okolnostima kada primjerice zbog tehnigkih ili umjetni¢kih razloga ili razloga

(2) Ponude se dostavljaju dostavom, postom, fax-om ili elektroni¢kom postom ovisno
kako je navedeno u popisu za dostavu ponuda.

(3) Ponuda najmanje sadrzi: naziv i sjediSte ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna,
navod o tome je i ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za

predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na
dodanu vrijednost, ciienu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti
ponude, datum i potpis ponuditelja te ostale elemente ako su traZeni u pozivu za
dostavu ponude.

PROVEDBA POSTUPKA  JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 9.290,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 9.




(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 9.290,00
eura, Narugitelj objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj web stranici.

(2) Iznimno u opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili

w

umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivin prava, izvodenje

v

radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga moze izvrditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog zurnosti izazvane dogadajima
koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), nabava se moze provesti bez objave poziva na
dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz
prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vije¢a Narucitelja

PONUDA

Clanak 10.
(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je
trazeno, dokumente kojima ponuditelj dokazuje uviete koje je u pozivu zatraZio
narugitel].

(3) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga &lanka najmanje sadrzi:

naziv i sjedidte narucitelja, naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB, broj racuna,
navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za
dostavu poste, adresa e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa,
predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na
dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti
ponude, datum i potpis ponuditelja.

(4) Cijena ponude se izrazava u eurima, a pise se u brojkama.

(5) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.

NAGIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 11.
(1) Nagin i rok dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od pet dana.

(3) U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna surnost i dr.), Narugitelj moze
odrediti i kraéi rok od pet dana za dostavu ponuda.



(4) Ponude u pisanom obliky dostavljaju se postom, elektronitkom postom ili osobno.

(5) U roku za dostavu ponude ponuditelj moze SVoju ponudu izmijeniti ili od nje
odustati.

(6) Sve dokumente koje Narugitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti
originale na uvid ukoliko to Naruditelj zatrazi.

Clanak 12.

(1) Struéno povjerenstvo u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti razloge
isklju€enja i uvjete sposobnosti ponuditelja, uvjete pravne, poslovne i financijske
sposobnosti, uvjete tehnicke i struéne sposobnosti te jamstva, ovisno o sloZenosti
predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti.

(2) Uz poziv na dostavu ponude Naruditelj ée gospodarskom subjektu dostaviti
troSkovnik i ponudbeni list.

(3) Ponuda se disravlja na ponudbenom listy i troskovniku, koji je potrebno ispuniti i
potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.

Clanak 13.

U postupku nabave prehrambenih proizvoda, bez obzira na procijenjenu
vrijednost nabave, narucitelj moze traziti da ponuditelj u sklopu ponude dostavi
riesenje/uvjerenje da u poslovanju s hranom ima integriran/implementiran HACCP
sustav samokontrole u skladu s odredbama zakonskih propisa o hrani odnosno
potvrdu ovlastene tvrtke za certificiranje o uvedenom HACCP sustavu upravljanja
(primjeni HACCP nacela).

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE | POSTUPANJE PO ODABIRU
Clanak 14.

(1) Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. U pozivu na dostavu ponuda naruditelj ¢e naznagiti kriterij za odabir ponude.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
koriste se i drugi kriteriji kao $to je kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, rok garancije, operativni troskovi, ekonomic¢nost, ekologke
osobine, rok isporuke, rok izvrSenja ifili drugi kriteriji.

(3) U postupcima jednostavne nabave koje provodi Naruditelj za odabir ponude

dovoljna je samo jedna pristigla ponuda ukoliko udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima.




Clanak 15.

(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, a ponude otvara
struéno povjerenstvo.

(2) Strugno povjerenstvo nakon izrade zapisnika o pregledu i ocjeni ponude donosi
odluku o odabiru najpovoljnije ponude temeljem koje se pristupa sklapanju ugovora ili
sastavljanju narudZbenice ili odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.

(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu za dostavu ponuda ili je
Narugitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji
nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
noviana sredstva Narugitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava
kriterije za kvalitativan odabir.

(3) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja
prema opisu predmeta nabave i tehnickim specifikacijama i bez znad&ajnih izmjena ne
moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

(4) Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije
iskljuéen iz postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir
gospodarskog subjekta te koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna

ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJE

Clanak 17.
(1) Stru&no povjerenstvo moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije.

3 ako odabrani ponuditelj odustane od ponude, a preostala je jedna ili vie ponuda
koje udovoljavaju uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponude.

(2) Struéno povjerenstvo je obvezno ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda;
2. nakon isklju¢enja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.



Clanak 18.

(1) Struéno povjerenstvo na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odlukuy
0 odabiru najpovoljnije ponude, a temelji se na kriteriju za odabir ponude.

(2) Sukladno Odluci o odabiry najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda
ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi ili narudzbenica, koju potpisuje
ravnatelj ili osoba koju on oviasti temeljem prethodne odluke Upravnog vijeéa.

(3) Odluka o odabiry najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. predmet nabave za koje se donosi Odluka,

2. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
3. razloge odbijanja ponuda,

4. datum donosenja i potpis odgovorne osobe

Clanak 19.

(1) Ponudu koja je nepravovremena Povjerenstvo ée odbaciti i 0 navedenom, e-
mailom obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda nepravovremena.

(2) Na obavijest iz stavka 1. ovog Clanka nije dopustena Zalba.

Clanak 20.

(1) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
Narugitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
izvieS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom, objavom na internetskim
stranicama Narugitelja).

IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 21.

Iznimno, za slu¢aj nabave radova, roba, usluga i projektnih natjedaja procijenjene
vrijednosti veée od 9.290,00 eura Narugitelj nije u obvezi provoditi propisani
postupak i moze zatraziti samo jednu ponudu u sljedeéim slu¢ajevima:

- kod odvjetnikih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, usluga
obrazovanja, konzultantskih usluga,




- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvr&iti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
javni narugitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda,
viga sila i drugi slu¢ajevi iznimne zurnosti),

- kada je to potrebno zbog dovréenja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvréenja
usluga iz osnovnog ugovora

- u ostalim opravdanim slugajevima po odluci ravnatelja.

PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE
Clanak 22.

(1) Ukoliko nabava roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, javnu
nabavu provodi Osnivac temeljem zakona o javnoj nabavi.

(2) Vrti¢ je duzan potpisati Okvirni sporazum/ Ugovor o predmetu nabave te pratiti
realizaciju predmetnog Ugovora temeljem posebne ovlasti Upravnog vijeca ili
Osnivaca.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.
2) Ovaij Pravilnik bit ¢e objavljen na oglasnim plotama Djecjeg vrtica Petar Pan, kao i

na njegovoj web stranici.

KLASA: 601-02/23-05/145
URBROJ: 251-586/100-23-01
Zagreb, 28.09.2023.

RAVNATELJICA: PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
_Anamarija Neki¢ \o Maelé’Ra\koéevié Uvodi¢



